





EXPERIENCIA LABORAL
2009 - 2014

Sociedad Punta del Cobre S.A. Copiapó.

Asistente Administrativo           Gerencia Gestión de Personas, S.I. de Finanzas y Área Jurídica.
· Encargado de atención a funcionarios Oficinas Generales
· Entrega de Certificados, liquidaciones de sueldos.
· Recepción de Notificaciones y afiliaciones.
· Control de horas sobretiempo aprobadas por Jefaturas
· Tramitación de licencias médicas.

· Manejo de archivos documentales.

· Trámites de Finiquitos.

· Encargado de presentación y retiro de Escrituras en Notaria. 

· Encargado de seguimiento y presentación de escritos en Tribunales.
· Encargado de trámites administrativos diversos.
· Gestión de depósitos, Vale Vista bancarios.

2006 - 2009
Sociedad Punta del Cobre S.A. Copiapó.
Asistente Administrativo           Departamento Jurídico

· Encargado de presentación y retiro de Escrituras en Notaria. 

· Encargado de seguimiento y presentación de escritos en Tribunales.
· Manejo de archivos documentales.
· Encargado de trámites administrativos diversos.



CONOCIMIENTOS COMPUTACIONALES

Microsoft Office Nivel Usuario.
· Manejo de Planillas Excel.
· Realización de Documentos en Word.

· Presentaciones de Power Point y aplicaciones.
OBJETIVO


Desempeñar labores administrativas al servicio de la empresa, poniendo en práctica su experiencia y conocimiento del área administrativa, comprometido y motivado por aumentar su aprendizaje. 








Lorenzo González Campillay





14.115.589-K





Fecha Nacimiento:


22/09/1981





Dirección:


Canto del Agua # 793 Población Rosario, Copiapó


Copiapó – Chile





Edad: 33 años





Móvil:


(6) 6066320


Mail:


Lorenzogonzalez.campillay@gmail.com            








ANTECEDENTES ACADEMICOS











2013-2014	Cursando Cuarto Semestre en la carrera Técnico en Administración de 	Recursos Humanos. Instituto Profesional Iplacex.





2006-2008		Universidad Tecnológica Inacap Copiapó. 


Técnico Nivel superior, 				Asistente Jurídico.


Educación Media:	Completa. Liceo Antonio Carvajal A4.





Educación Básica:	Completa. Escuela Jesus Fernández Hidalgo.


















